MUNICIPIUL CHISINAU
CONSILIUL COMUNAL GRATIESTI
PRIMARIA COMUNEI GRATIESTI

DISPOZITIE
nr. 12

din 31 mai 2022 com. Gritiesti

Cu privire la aprobarea
politicii de contabilitate

In conformitate cu prevederile art. 16 din Legea contabilitatii nr. 113 din
27.04.2007, art. 29, art. 32 alin. (1) din Legea nr. 436/2006 ,,Privind administratia
publica locald”, Primarul comunei Gratiesti,

DISPUNE:

1. Se aproba politica de contabilitate (anexa nr. 1).

2. Se pune in sarcina contabilitatii Primariei comunei Grétiesti respectarea
politicilor de contabilitate aprobate.

3. Controlul 1indeplinirii prevederilor prezentei dispozifii mi-l asum
personal.

str. Stefan cel Mare, 72, sat. Grétiesti, mun. Chisindu, Republica Moldova, MD-2093;
tel. fax: 451-231, tel: 451-232, e-mail: primgratiesti@gmail.com
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POLITICA DE CONTABILITATE UNICA

I. Dispozitii generale

1.1. Primaria com. Grétiesti a fost instituita la 27.12.2001 in conformitate cu

Legea Parlamentului R.Moldova privind organizarea administrativ-teritoriald a
R.M. nr.764-XV din 27.12.2001 si inregistratd la Camera Inregistrarii de-Stat la
10.09.2007. Adresa juridica: str. Stefan cel Mare 72, s. Grétiesti, mun.Chisindu,
R. Moldova, tel. 022451232. , 022451254.

1.2. Conform statutului sdu Primaria comunei Gratiesti reprezinta

o autoritate bugetard cu statut de persoana juridicd, care gestioneazd mijloacele

proprii In limita bugetelor aprobate, exercitd functii de evidentd si utilizare

rationald si transparenta a mijloacelor financiare.

Politica de contabilitate a Priméiriei comunei Graitiesti este elaboratd in
conformitate cu cerintele si prevederile stipulate in:

Legea Contabilitatii nr. 113/2007;

Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice
privind evidenta contabild si raportarea financiard in sistemul bugetar,
aprobate prin ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015;

Clasificatia bugetara aprobatd prin ordinul ministrului finantelor nr.
208/2015;

Legea finantelor publice si responsabilitatii bugetar-fiscale nr. 181/2014;
Legea nr. 397/2003 privind finantele publice locale;

Normele metodologice privind executarea de casd a bugetelor componente
ale bugetului public national si a mijloacelor extrabugetare prin sistemul
trezorerial al Ministerului Finantelor, aprobate prin ordinul ministrului
finantelor nr. 215/2015;

Cerintele la intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor
autoritatilor bugetare, aprobate prin ordinul ministrului finantelor nr.
164/2016;

Alte acte legislative si normative in vigoare.

1.3. Obiectivul si destinatia de baza a politicii de contabilitate a Primariei

comunei Gritiesti constd in definirea ansamblului de principii,reguli, metode si
procedee aplicate pentru organizarea evidentei contabile 1In activitatea



autoritatii/institutiei bugetare, cu scopul obtinerii unei transparente clare la
utilizarea mijloacelor bugetului propriu.

1.4. Evidenta contabild la Primaria comunei Gratiesti este {inuta si
organizatd de serviciul de contabilitate al autoritatii , condusd de contabilul-sef.

1.5. Responsabilitatea pentru organizarea si tinerea contabilitatii o poarta
conducatorul autoritatii/institutiei, care consta in crearea conditiilor necesare
pentru:

a) tinerea corectd a contabilitatii;

b) Intocmirea si prezentarea in termen a rapoartelor financiare;

c) asigurarea si executarea riguroasd de catre toate subdiviziunile si serviciile
cu profil contabil a cerintelor contabilului-sef al autoritatii privitor la modul de
intocmire a documentelor §i furnizare a informatiei pentru tinerea evidentei
contabile si completarea rapoartelor financiare.

1.6. Conducatorul autoritdtii,in scopul executarii responsabilitatilor, este in
drept:

a) Sa numeasca si sa elibereze din functie contabilul-sef in conformitate cu
cadrul normativ in vigoare. Contabilul-sef trebuie sa aiba studii superioare sau
medii de specialitate de profil;

b) Sa constituie sectii (servicii) de contabilitate ca subdiviziuni interioare
conduse de contabilul-sef (persoana imputernicita);

c) Sa transmitd tinerea contabilitdtii sau a unor atributii de contabilitate si
raportare financiard unei organizatii specializate in bazd contractuala.

1.7. Incheierea contractelor respective se efectueazd in conformitate cu
legislatia privind achizitiile publice. In cazul in care tinerea contabilititii este
transmisd integral, atributiile contabilului-sef sunt exercitate de cétre persoana
responsabila din organizatia specializatd in baza contractului incheiat.

1.8. Contabilul-sef este responsabil de:

a) asigurarea organizarii corecte a evidentei contabile in conformitate cu
normele metodologice privind evidenta contabild si politica de contabilitate unica
pentru autoritatile/institutiile bugetare municipale;

b) efectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte si la timp a
documentelor si legalitatii operatiunilor efectuate;

c) controlul asupra utilizarii eficiente a mijloacelor, conform destinatiei, in
limitele bugetare aprobate, precum si controlul asupra integritatii resurselor banesti
si valorilor materiale;

d) calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor si altor plati
angajatilor s1 a burselor beneficiarilor din institutiile de invatamant si altele;

e) efectuarea la timp a decontarilor cu persoane juridice si fizice;



f) participarea la efectuarea inventarierii resurselor banesti, decontdrilor si
valorilor materiale, determinarea corecta si la timp a rezultatelor inventarierii si
reflectarea lor in evidenta;

g) intocmirea §i prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare;

h) pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidentd, a bugetelor
aprobate, a altor documente, precum si predarea lor la arhiva in ordinea stabilita.

1.9. Contabilul-sef stabileste atributiile de serviciu si responsabilitatile
lucratorilor contabilitdtii, tindndu-se cont de caracteristica functionald, adica
fiecarei grupe de lucratori sau unui lucrator aparte i se incredinteaza, in functie de
volumul de lucru, un anumit sector. In contabilitati pot fi create, de exemplu,
urmatoarele grupe: financiara, materiald, pentru decontari cu angajatii, decontari cu
parintii pentru intretinerea copiilor in institutiile prescolare, de raportare etc. In
functie de volumul de lucru, in grupele financiara si materiald mai pot fi create
subgrupele: financiar-operativa, operatiuni de decontare, fonduri fixe, produse
alimentare, plata parinteasca, investitii capitale etc.

1.10. Contabilul-sef nu are dreptul sid execute indicatii privind fapte
economice ce contravin actelor normative, precum si modului stabilit de
receptionare, pastrare si consum al mijloacelor banesti, bunurilor materiale si altor
valori.

1.11. Contabilul-sef este obligat sa sesizeze in scris conducitorul asupra
caracterului nelegitim al indicatiei sale, fara a o executa. Astfel de documente se
primesc spre executare numai cu indicatiile suplimentare 1n scris ale
conducatorului autoritatii/institutiei bugetare caruia, ulterior, ii revine raspunderea
pentru aceasta.

1.12. Conducatorul si contabilul-sef al autoritatii/institutiei asigura
organizarea evidentei contabile si controlul asupra incasarii veniturilor, executarii
bugetului la partea de cheltuieli si asupra intocmirii rapoartelor privind executarea
bugetului.

I1. Reguli si metode generale de organizare a contabilitatii utilizate la
ntocmirea rapoartelor financiare
2.1. Principii generale

2.1.1. Contabilitatea se tine in limba de stat si in moneda nationala.
2.1.2. Anul bugetar incepe la 1 ianuarie si se incheie la 31 decembrie.



2.1.3. Institutia utilizeazd Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si
Normele metodologice privind evidenta contabild si raportarea financiara in
sistemul bugetar, aprobate prin ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015.

2.1.4. Faptele economice se contabilizeaza in baza documentelor primare si
centralizatoare.

2.1.5. Documentele primare se Intocmesc in timpul efectudrii operatiunii, iar
dacd aceasta este imposibil - nemijlocit dupa efectuarea operatiunii sau dupa
producerea evenimentului.

2.1.6. Documentele primare intocmite pe suport de hartie sau in forma
electronica au aceeasi putere juridica.

2.1.7. Persoanele care intocmesc si/sau semneazia documentele primare
raspund in conformitate cu legislatia in vigoare pentru corectitudinea documentelor
intocmite.

2.1.8. Corectéri in documentele primare care justificd operatiunile de casa,
bancare, de livrare si achizitie a bunurilor economice si a serviciilor nu se admit.

2.1.9. In restul cazurilor, greselile comise in documentele primare se
corecteaza prin anularea textului sau a sumelor incorecte, inscriindu-se deasupra
textul sau sumele corecte si se confirmd de persoana responsabila.

2.1.10. Documentele primare verificate si luate la evidenta se sistematizeaza
dupd data efectudrii operatiunii (in ordine cronologicd) si se perfecteaza prin note
de contabilitate.

2.1.11. Responsabilitatea pentru intocmirea si semnarea documentelor
primare o poarta persoancle responsabile conform tabelului nr. 1 la politica de
contabilitate unica.

2.1.12. Registrele contabile obligatorii sunt Cartea Mare sau balanta de
verificare si alte registre centralizatoare, care servesc drept temei pentru intocmirea
rapoartelor financiare. In balanta de verificare se inregistreaza rulajele si soldurile
de la inceputul si la sfarsitul perioade de gestiune. In Cartea Mare f. nr. CM-18 se
inregistreazi toate notele de contabilitate. Inscrierile in Cartea Mare se efectueaza
lunar.

2.1.13. Dupad expirarea fiecarei luni de raportare, toate notele de
contabilitate, impreund cu documentele ce se refera la ele, se vor aranja in ordine
cronologica si se vor brosa.

2.1.14. Documentele primare, registrele contabile, rapoartele financiare si
bilanturile contabile, pana la predarea lor in arhiva, se pastreaza in contabilitate, in
incaperi speciale sau dulapuri care se incuie, sub raspunderea unor persoane
Tmputernicite de contabilul-gsef.

2.1.15. Ridicarea documentelor primare, a registrelor contabile, a rapoartelor
financiare si a bilanturilor contabile ale autoritatii/institutiei bugetare poate fi



efectuatd numai de catre organele de anchetare preventiva, procuraturii si de catre
judecdtori in baza hotararii acestor organe, conform legislatiei de procedura penala
in vigoare in Republica Moldova. Ridicarea se perfecteaza printr-un proces-verbal,
copia caruia se inmaneaza functionarului respectiv al autoritatii/institutiei bugetare.
Conducatorul entitatii sau persoana autorizatd de acesta sunt obligati, in prezenta
reprezentantilor organelor care ridica (sechestreazd) documentele, sa facd copii de
pe acestea, cu indicarea temeiului si datei ridicarii (sechestrarii). Copiile respective
se certificd prin semnaturile persoanelor care au ridicat (sechestrat) documentele.

2.1.16. In cazul pierderii sau nimicirii documentelor primare, conducitorul
autoritatii/institutiei bugetare creeaza, prin ordin, o comisie in vederea cercetarii
cauzelor pierderii sau nimicirii. Rezultatele activitatii comisiei se consemneaza
intr-un proces-verbal care se aproba de conducatorul institutiei. Copia actului se
remite 1n institutia ierarhic superioara.

2.1.17. Pentru evidenta activelor si pasivelor, institutiile aplica metoda de
calcul, bazatd pe principiul contabilititii de angajamente, conform careia
elementele contabile sunt recunoscute pe masura aparitiei acestora, indiferent de
momentul incasdrii/platii mijloacelor banesti. Pentru executarea de casd a
bugetelor de toate nivelurile se aplica metoda de casda — bazatd pe principiul
contabilitdtii de casda, conform careia elementele contabile sunt recunoscute pe
masura incasarii/platii mijloacelor banesti.

2.1.18. Valorile materiale si mijloacele banesti, precum si decontarile cu
debitorii si creditorii se supun inventarierii in conformitate cu Regulamentul
privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012.

2.1.19. Inventarierea activelor si datoriilor se efectueazd anual in baza
ordinului conducatorului.

2.1.20. Plusurile sau lipsurile elementelor de activ si pasiv, constatate la
inventariere, se evalueaza in conformitate cu prevederile Regulamentului sus-
mentionat.

2.1.21. Autoritatea/institutia bugetard aplica normele de consum al
carburantilor si lubrifiantilor pentru mijloacele de transport auto elaborate in baza
normelor aprobate prin ordinul ministrului transporturilor si gospodariei
drumurilor al Republicii Moldova nr. 172/2005. Tn cazul in care unele norme
pentru mijloacele de transport nu sunt prevazute, se elaboreaza si se aproba norme
de sine statator, conform datelor prezentate de producatorii auto sau importatorii
autorizati ai acestora, sau datele mentionate In instructiunea de exploatare a
autovehiculului si se aproba de catre conducatorul institutiei, conform tabelului nr.
2.

2.1.22. Decontarea anvelopelor se efectueaza conform Normelor de parcurs
si exploatare a anvelopelor pentru mijloacele de transport auto interne, aprobate
prin ordinul conducatorului institutiei, elaborate conform prevederilor ordinului



ministrului transporturilor si gospodariei drumurilor al Republicii Moldova nr.
124/2005 cu privire la aprobarea Normelor de parcurs si exploatare a anvelopelor
pentru mijloacele de transport auto, conform tabelului nr. 3.

2.1.23. Decontarea acumulatoarelor se efectueaza in marime deplind a
valorii acestora la transmiterea lor in exploatare.

2 .2. Veniturile si cheltuielile autoritatii/institutiei bugetare
2.2.1. In componenta veniturilor intr3;
— impozite si taxe;
— granturi primite;
— transferuri;
— venituri din vanzarea marfurilor si serviciilor;
— incasari din prestarea serviciilor de locatiune a bunurilor patrimoniu public;
— venituri din comercializarea activelor;
— venituri de la active intrate cu titlu gratuit;
— donatii voluntare, ajutor umanitar, sponsorizari de la alte entitati private;
— venituri din reevaluarea activelor (majorarea valorii) dupa caz;
— alte venituri Incasate in conformitate cu legislatia in vigoare.
2.2.2. In componenta cheltuielilor intra:
— cheltuieli de personal;
— bunuri si servicii,
— cheltuieli privind deprecierea activelor;
— cheltuieli privind uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale;
— cheltuieli privind iesirea activelor;
— cheltuieli privind transmiterea activelor cu titlu gratuit;
— dobanzi;
— subventii;
— granturi acordate;
— prestatii sociale;
— transferuri;
— alte cheltuieli.

2.2.3. Nomenclatorul lucrarilor si serviciilor contra platd efectuate si/sau
prestate de catre autoritatile/institutiile bugetare si marimea tarifelor la servicii se
aprobd de catre Consiliul municipal Chisinau.

2.24. La calcularea indicatorilor din Raportul privind veniturile si
cheltuielile sunt respectate urmatoarele reguli de baza:

— indicatorii se determind 1n baza rulajelor conturilor de evidenta a veniturilor
si cheltuielilor (clasele 1-2 ale Planului de conturi contabile Tn sistemul
bugetar);



— toti indicatorii se reflecta cu total cumulativ de la iInceputul anului;
veniturile si cheltuielile sunt prezentate in raport separat dupa grupe de
conturi;

— ajustarea veniturilor si cheltuielilor poate fi efectuatd prin formule contabile
de stornare, inverse si/sau suplimentare. In cazul aplicarii formulelor
contabile inverse, indicatorii din Raportul privind veniturile si cheltuielile se
determina ca diferenta dintre rulajele conturilor de evidenta a veniturilor si
cheltuielilor;

— excedentul se inregistreaza cu cifre pozitive, iar deficitul — cu semnul minus.
2.2.5. Veniturile colectate de catre autoritatile/institutiile bugetare se

utilizeaza, aldturi de veniturile generale si sursele de finantare, pe masura
incasarii lor pentru finantarea cheltuielilor aprobate in bugetele acestora, fara a fi
conditionate pentru anumite cheltuieli.

2.2.6 Daca pe parcursul anului bugetar se vor colecta venituri peste volumul
aprobat, veniturile ce depdsesc volumul aprobat se utilizeazd pentru finantarea
cheltuielilor in volumul aprobat. Daca pe parcursul anului bugetar se colecteaza
venituri in volum mai mic decét cel aprobat, se vor efectua cheltuieli in volum
diminuat cu suma respectiva a veniturilor neincasate. Veniturile cu destinatie,
instituite prin acte legislative cu caracter special (fondurile speciale), se
directioneaza integral catre programele corespunzatoare de cheltuieli.

2.2.7. Conturile de venituri (clasa 1) si cheltuieli (clasa a 2-a) se vor inchide
la sfarsitul anului cu rezultatele (clasa a 7-a). Astfel, conturile de venituri si
cheltuieli nu au solduri la inceputul si la finele anului de gestiune. La intocmirea
rapoartelor trimestriale, rezultatele se determind prin calcul matematic, fara
intocmirea formulelor contabile de inchidere a conturilor de venituri si cheltuieli.

2.2.8. La finele anului, creantele privind veniturile calculate din arenda
bunurilor patrimoniu public (arenda pentru resursele naturale, arenda terenurilor cu
destinatie agricold si a terenurilor cu alta destinatie, incasate in bugetele locale de
nivelul I si nivelul II), la subconturile 141512, 141513, 141521, 141522, 141532,
141533, precum si redeventele din concesionarea activelor si terenurilor, calculate
la subconturile 141542 si 141543, se vor reflecta in bilant la subcontul
extrabilantier 811420 ,,Creante ale contribuabililor”. Aceasta particularitate rezulta
din aplicarea principiului contabilitatii de casad la incasarea acestor venituri 1n
bugetul local. Astfel, soldurile conturilor de creante ale clientilor pentru aceste
venituri la finele anului, in cazul calcularii acestora de catre entitdtile bugetare
dupa principiul contabilitatii de angajamente, urmeaza sa fie inchise prin formule
contabile inverse: Dt 141512, 141513, 141521, 141522, 141532, 141533, 141542,
141543, Ct 419220 si inregistrate la subcontul extrabilantier Dt 811420.



2.2.9. Subventii reprezintd plati achitate entitatilor municipale producatoare
sau prestatoare de servicii, cu scopul de a influenta procesul de producere precum
st teatrelor municipale conform actelor normative prevazute de legislatia in
vigoare.

ACTIV

2.3. Activele nefinanciare sunt prezentate de active materiale si
nemateriale.

Mijloace fixe

2.3.1. Mijloacele fixe sunt active materiale cu durata utila de exploatare mai
mare de 1 an, detinute In vederea utilizarii pentru producerea sau furnizarea de
bunuri sau servicii pentru a fi folosite Th scopuri administrative sau pentru a fi
inchiriate tertilor.

2.3.2. Activele materiale ce nu corespund conditiilor stipulate in pct. 2.3.1.
se atribuie la stocuri de materiale circulante.

2.3.3. Obiectele se considera incluse in componenta mijloacelor fixe din
momentul punerii lor in functiune in baza documentelor confirmative.

2.3.4. Unitatea de evidentd a mijloacelor fixe este obiectul de inventar. Se
considera obiect de inventar o unitate constructiva finalizatd impreuna cu toate
dispozitivele si accesoriile sale sau un obiect aparte din punct de vedere
constructiv, destinat pentru indeplinirea anumitelor functii de sine statatoare, sau
un complex aparte de obiecte, care reprezintd un tot intreg si efectueaza Tmpreuna
un anumit lucru. Fiecarui obiect (bun), cu exceptia fondurilor de biblioteca,
plantatiilor perene si a mijloacelor pentru punerea in scend, i se atribuie un numar
de inventar.

2.3.5.In__momentul _identificirii aparitiei proprietatii private asupra
locuintelor (incaperilor izolate) din blocurile locative, aflate Tn evidentd, va fi

divizat costul constructiei respective pe apartamente si alte 1ncaperi conform
datelor de inventariere a blocului locativ si vor inregistra in evidenta contabilad
valoarea incaperilor izolate proprietate publicd, iar valoarea locuintelor privatizate

se va exclude, in conformitate cu dosarul de inventar si cu datele prezentate de
organele abilitate conform prevederilor legale.
2.3.6. In procesul utilizrii mijloacelor fixe, sunt posibile cheltuieli ulterioare

pentru mentinerea sau majorarea duratei de exploatare a acestora.

a) Tn cazul in care cheltuielile efective conduc la majorarea viitorului avantaj
economic, majorarea capacitatii de productie sau la prelungirea termenului de
utilizare a activului, astfel de cheltuieli se califica drept reparatie capitald si se
includ Tn valoarea obiectului existent, majorandu-se valoarea de bilant a acestuia.
Reparatia capitald reprezintd inlocuirea sau refacerea completd a unor elemente
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principale ale utilajelor, agregatelor, cladirilor. La planificarea bugetului
autoritatii/institutiei referitor la lucrarile de reparatie trebuie sa se tind cont de
criteriile prevazute de standardele in constructii.

b) In cazul in care cheltuielile sunt efectuate pentru mentinerea mijloacelor
fixe si nu contribuie la majorarea viitorului avantaj economic, acestea se constatd
drept cheltuieli ale perioadei in care au fost efectuate.

Active nemateriale

2.3.7. Active nemateriale sunt active nepecuniare, care nu au forma
materiald, controlate de institutie si utilizate mai mult de un an in activitatile de
producere, comerciale si de alta naturd, precum si in scopuri administrative sau
care sunt destinate transmiterii in folosinta (locatiune) persoanelor fizice si juridice
si anume documentatia tehnologica, programe informatice, concesiuni, licente,
marci comerciale, alte proprietati intelectuale etc.

2.3.8. Tn cazul n care activul nematerial se considera combinat (programele
pentru computer), el poate fi atribuit la categoria activelor materiale sau
nemateriale in functie de faptul care din aceste parti este dominanta.

2.3.9. Clasificarea mijloacelor fixe dupa grupuri, atribuirea numarului de
inventar si calculul uzurii se efectueazd in conformitate cu Catalogul mijloacelor
fixe si activelor nemateriale, aprobat prin Hotararea Guvernului Republicii
Moldova nr. 941/2020.

2.3.10. Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueaza conform metodei
casarii liniare (uniforme) a valorii uzurabile. Metoda casarii liniare (uniforme) a
valorii uzurabile stabileste casarea (repartizarea) ultimei In cursul duratei de
serviciu a mijloacelor fixe, care depinde de durata termenului de functionare utila.

2.3.11. Calcularea uzurii mijloacelor fixe si amortizarea activelor
nemateriale se efectueaza o data in an, in ultima zi lucratoare a anului.

2.3.12. Pentru obiectele de inventar procurate in anul curent,
uzura/amortizarea se va calcula pentru lunile perioadei de gestiune urmatoare lunii
receptiei lucrarilor, darii Tn folosintd sau punerii In functiune a acestora, fapt ce
necesitd confirmare documentara a darii in exploatare a mijlocului fix.

2.3.13. Pentru obiectele supuse reparatiilor capitale, renovarii, reconstructiei
cu majorarea valorii obiectelor de inventar si a duratei de exploatare, incepand cu
luna urmatoare de la finisarea lucrarilor de reparatie, uzura se va recalcula in baza
indicatorilor noi, conform Procesului-verbal privind majorarea valorii mijloacelor
fixe si recalcularea uzurii anuale, MF-6. Durata de functionare utild a mijloacelor
fixe supuse reparatiei capitale se va majora in baza Procesului-verbal al sedintei
comisiei de receptie a lucrarilor de reparatie.



2.3.14. In cazul iesirii si transmiterii gratuite a mijloacelor fixe si activelor
nemateriale, uzura si amortizarea se determind in luna iesirii activelor nefinanciare
si se calculeazd pentru lunile perioadei de gestiune, inclusiv pentru luna in care
acestea au fost scoase din evidenta contabila.

2.3.15. Nu se calculeaza uzura mijloacelor fixe a cdror uzura a fost complet
calculata, dar care continua sa functioneze, precum si a activelor materiale in curs
de executie.

2.3.16. Nu se calculeaza uzura pentru: cladiri si constructii speciale, ce
constituie monumente de arhitecturd, exponate, mostre, modele care functioneaza
sau nu, machete si alte materiale ilustrative, care se afla in cabinete si laboratoare
si se utilizeaza in scopuri didactice si stiintifice, terenurile, plantatiile perene,
animalele de productie, exponate ale regnului animal (din gradinile zoologice si
alte institutii similare), fonduri de biblioteca, de filme, mijloace pentru montarea in
scend, valori muzeale si artistice, armament, munitii, tehnica militara.

2.3.17. La efectuarea transferurilor prin corectare a unor obiecte de inventar
din categoria mijloacelor fixe in altd categorie de bunuri, se va tine cont de uzura
calculata, care urmeaza a fi corectata, la fel, prin utilizarea grupei de conturi 723.

2.3.18. Casarea mijloacelor fixe se efectueaza conform Regulamentului
privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 500/1998.

2.3.19. Sumele provenite din vanzarea activelor fixe sau a materialelor
rezultate in urma demontarii si dezmembrarii acestora, precum si din vanzarea
bunurilor materiale, care apartin institutiei, se Incaseaza la bugetul local.

Investitie capitala

2.3.20. Compartimentul respectiv este destinat evidentei cheltuielilor
bugetare aferente crearii mijloacelor fixe, inclusiv constructia si/sau renovarea,
reconstructia sau extinderea mijloacelor fixe existente.

2.3.21. Investitiille capitale confin urmatoarele etape consecutive:

a) identificarea proiectului si evaluarea preliminara;

b) pregitirea documentatiei de proiect;

c) examinarea $i aprobarea finantarii;

d) implementarea si monitorizarea;

e) evaluarea finala (post-implementare).

2.3.22. Acumularea de costuri aferente primelor 3 etape mentionate se vor
recunoaste initial si se vor include in costul proiectului viitorului activ creat, ca un
obiect de evidentd separat, precum si la un cont analitic separat , Pregatirea
proiectelor”, care ulterior se vor include Tn costul obiectului finalizat.



2.3.23. Activele nemateriale si materiale in curs de executie se trec in
categoria activelor nemateriale si materiale finalizate dupd receptia, darea in
folosinta sau punerea in functiune a acestora, dupa caz.

Stocuri de materiale circulante

2.3.24. La subclasa ,,Stocuri de materiale circulante” se reflecta materialele,
care se afla in gestiune in autoritdtile/institutiile bugetare cu scopul utilizarii
ulterioare pentru necesitatile institutiei.

2.3.25. Stocurile de materiale sunt luate la evidentd la costul de achizitie
care cuprinde pretul de cumparare, inclusiv taxele de import si celelalte taxe de
cumpadrare, costuri de transport si de manipulare si alte costuri care pot fi direct
atribuite achizitiei de bunuri.

2.3.26. Tn cazul primirii cu titlu gratuit a stocurilor de materiale, valoarea
carora nu este indicatd in documentele primare, valoarea de intrare se determina la
valoarea justad de catre o comisie creatd de catre institutie.

2.3.27. In cazul luirii la evidentd a unor materiale in urma casirii sau
reparatiei mijloacelor fixe — valoarea se determind la valoarea justd de catre o
comisie creatd de catre institutie.

2.3.28. Decontarea stocurilor se face conform preturilor de achizitie sau
conform metodei costului mediu ponderat, daca acestea au fost procurate la preturi
diferite (pct. 3.3.93 al ordinului ministrului finantelor nr. 216/2015).

Valori

2.3.29 Valori — active, care nu se utilizeaza in scopuri de productie sau
consum, dar se stocheaza in calitate de mijloace de pastrare a costului in timp. La
subclasa respectiva se reflectd metale si pietre pretioase, articole juvaiere, activele
mostenirii culturale (picturi, sculpturi si alte obiecte recunoscute drept opere de
arta sau anticariat), precum si alte valori.

2.3.30 Activele mostenirii culturale - ansamblu de creatii umane, cladirilor
istorice, monumentelor, sculpturilor, altor obiecte de artd si de anticariat, care
prezintd o valoare istoricd, artisticd, stiintificd si memoriala, aflate Tn gestiunea
autoritatilor/institutiilor bugetare, muzeelor, inclusiv exponatele muzeale.

2.3.31. Inventarierea activelor mostenirii culturale analitic, prin fisa
standard, cat si prin banca electronici de date. In fisele standard ale bunurilor
culturale mobile clasate ce contin metale si pietre pretioase se va indica greutatea
acestora.

Active neproductive



2.3.32. La subclasa respectiva se reflectd active materiale naturale al caror
proprietar este autoritatea/institutia bugetara si anume terenuri, drumuri §i resurse
naturale.

2.3.33. Terenurile si resursele naturale, nu servesc drept obiect de calculare a
uzurii.

2.3.34. Terenurile si resursele naturale procurate sunt luate la evidentd la
cost de achizitie.

2.3.35. Tn cazul detinerii, dar nereflectirii in evidenta contabild a costului
terenurilor, valoarea de recunoastere a acestora se determind in baza extrasului din
registrul bunurilor imobile sau prin metoda de calcul al pretului normativ (in baza
tarifelor indicate) in conformitate cu Legea nr. 1308/1997 privind pretul normativ
si modul de vanzare-cumparare a pamantului. Astfel, baza pentru inregistrare in
evidenta contabila a terenurilor poate servi procesul-verbal al comisiei de
inventariere, in baza caruia terenurile constatate ca surplus se vor lua la evidenta
prin urmatoarele inregistrari: DT 371130 CT 149900.

2.3.36. Investitiile efectuate pentru amenajarea terenurilor, precum si alte
lucrari similare se Tnregistreaza ca amenajari la terenuri. Acestea cuprind lucrari
cum ar fi: racordarea la sistemul de alimentare cu energie electricd, lucrarile de
acces, imprejmuirile si altele asemenea.

2.3.37. Evidenta autodrumurilor se tine pe toatd lungimea cuprinsd intre
limitele stabilite, adica de la punctul de incepere si pana la punctul de terminare a
lui, inclusiv terasamentul cu consolidarile aferente, imbracamintea si amenajarile
(indicatoare rutiere etc.).

2.3.38. Costul drumului se formeaza din cheltuielile capitalizate pe toata
perioada de constructie (investitii capitale) care trec la categoria mijloacelor fixe
dupd darea 1n exploatare confirmata prin documentatia tehnica.

2.3.39. In componenta drumului ca obiect de inventar intrd si constructiile
aferente: ingradirile, coborasurile, deversoarele, casiurile, podurile cu lungimea de
maximum 10 m.

2.3.40. Podurile cu lungimea mai mare de 10 m, tevile, cladirile aflate in
administrarea drumurilor se considera obiecte de inventar aparte.

2.3.41. Sectoarele de drum magistral de pe teritoriul oraselor nu se considera
componente ale drumului magistral, ci ale retelei de drumuri urbane.

2.3.42. Obiecte de inventar ale retelelor electrice se considera linia cuprinsa
intre instalatia de distributie a statiei (substatiei) electrice sau de la bornele
generatoarelor pana la instalatiile de distributie ale substatiilor de receptie.

2.3.43. Drept granita intre instalatiile de distributie si retelele electrice
servesc cutiille de extremitate (pentru retelele de cablu), mansoanele de iesire



(pentru liniile aeriene) si lanturile de izolatoare suspendate dintre instalatiile de
distributie ale substatiei si liniile aeriene.

2.3.44. Stalpii liniilor electrice aeriene fac parte din obiectul de inventar,
adica din linia de transport de energie electrica.

2.3.45. Transmisia ca obiect de inventar se considerd linia conducatoare a
transmisiei din incdpere sau de la etajul respectiv, incluzand, pe langa arbori,
mufele, rotilele de transmisie, suspensiile, consolele etc.

2.4 Active financiare

Creante interne

2.4.1. Subclasa respectivda include acordarea §i rambursarea creditelor,
Tmprumuturilor recreditate, restabilirea mijloacelor dezafectate pentru garantiile de
stat interne, investitiile in intreprinderi §i a veniturilor din privatizarea proprietatii
publice, precum si creantele aferente decontarilor la impozite, taxe, contributii de
asigurari sociale, prime de asigurari medicale, cu clientii — beneficiari de bunuri,
lucrari si servicii, cu furnizorii, personalul, altor creante.

2.4.2. Creantele se contabilizeaza in baza principiului contabilitatii de
angajamente, conform careia elementele contabile sunt recunoscute pe masura
aparitiei acestora, indiferent de momentul incasarii/platii mijloacelor banesti.

2.4.3. Termenul stipulat de contract pentru onorarea obligatiilor persoanelor
fizice sau juridice fatd de institutia bugetara in cazul avansurilor platite nu poate
depasi 30 de zile de la data primirii mijloacelor financiare la contul de decontare.

2.4.4. Pentru celelalte creante, termenul de prescriptie este reglementat de
art. 391-408 din Codul Civil.

2.4.5. Creanta cu termen expirat reprezintd un drept al wunei
autoritati/institutii bugetare de a pretinde de la o persoand fizica/juridica
indeplinirea unei obligatii, asumata in baza actelor legislative, normative si juridice
in vigoare, termenul de executare a careia a expirat.

2.4.6. Creantele se considera compromise in cazul in care termenul de
prescriptie prevazut de legislatia Tn vigoare a expirat sau debitorul este declarat
insolvabil, a fost desfiintat ca entitate sau nu poate fi localizat.

2.4.7. Creantele compromise se determina prin calcularea sumelor achitate n
prealabil de catre autoritatile/institutiile bugetare, pentru care nu au fost respectate
termenele de executare a obligatiilor din partea persoanelor fizice/juridice,
prevazute in actele legislative, normative si juridice in vigoare.

2.4.8. In cazul adresirii in instanti cu un litigiu privind o creanta
compromisd, termenul de prescriptie se prelungeste si se calculeaza din momentul
pronuntarii hotararii instantei.



2.4.9. Confirmarea soldurilor cu debitorii si creditorii in acte de verificare
legalizate cu stampilele ambelor parti, aceasta din urma constituie drept baza de
reinnoire a termenelor de prescriptie, cronometrarea incepand nu din momentul
efectudrii tranzactiei, dar din data confirmarii soldului dintre parti.

2.4.10. Existenta unei creante compromise, respinsa de judecatd din cauza
expirdrii termenului de prescriptie, poate deveni reald de cerut de la debitori, in
cazul efectuarii unei noi tranzactii cu debitorul respectiv. Termenul de prescriptie
se restabileste si cronometrul incepe din momentul ultimei tranzactii, incluzand si
restanta anterioara expirata.

Serviciile contabile din autoritatile bugetare sunt responsabile de efectuarea
la timp a decontéarilor cu persoane juridice si cu persoanele fizice si vor intreprinde
masurile necesare intru diminuarea creantelor cu termen expirat si neadmiterea
creantelor compromise.

2.4.11. Nu se considera creante cu termen expirat:

a) platile prealabile, contestate 1n instantele de judecata;

b) creantele formate in baza documentelor ridicate de catre organele
competente, in vederea examinarii legalitatii relatiilor juridice;

c) cheltuielile anticipate.

2.4.12. Pierderile din creantele compromise se iau la evidentd in baza
documentelor care confirma aparitia circumstantei respective, in perioada de
gestiune n care au fost recunoscute cu termen expirat.

2.4.13. Principalele documente ce servesc drept baza informativa de
decontare a creantelor compromise §1 servesc temei pentru Intocmirea formulelor
contabile sunt urméatoarele:

— procese-verbale ale comisiei de inventariere;

— liste de inventariere a creantelor;

— note informative si de contabilitate;

— ordinul conducatorului institutiei;

— hotararea instantei despre imposibilitatea restituirii creantei;

— extras din Registrul de Stat privind lichidarea debitorului.

2.4.14. Cheltuielile aferente creantelor compromise se inregistreaza in debitul
contului 289500 ,,Cheltuieli privind creantele compromise”, iar in credit — trecerea
la sfarsitul anului a cheltuielilor la rezultatul financiar.

2.4.15. Creanta compromisa decontatd se reflectd 1n contul extrabilantier
822420 ,,Creante compromise decontate”, pe o perioada de 5 ani.

2.4.16. Investitiile in intreprinderile municipale si in institutiile medico-sanitare
publice, cota de participare in capitalul social al intreprinderilor municipale, al
institutiilor medico-sanitare publice si al societatilor pe actiuni, precum si intrdrile

de mijloace banesti din privatizarea si/sau vanzarea bunurilor proprietate publica,
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inclusiv terenurilor, se contabilizeaza i1n grupa de conturi 415 .. Actiuni si alte
forme de participare in capital in interiorul tarii”.

2.4.17. Evidenta analitica se tine dupa tipuri si clase de investitii, emitenti sau
intreprinderi in care au fost investite mijloace, dupa termenele de stingere — in
registrul formularul nr. 10 conform ordinului MF nr.216/2015.

2.4.18. In cazul in care autoritatea publica finanteaza investitiile capitale in

intreprinderile municipale sau procurarea mijloacelor fixe, acestea urmeaza a fi
clasificate ca majorare a cotei de participare in capital in interiorul tarii, subcontul
Se modifica 415120 ,,Procurarea cotei parti in capitalul statutar”. Evidenta analitica
se va tine pe fiecare intreprindere in care se detine cotd parte si pe fiecare obiect la
valoarea indicata in documentele primare in contul extrabilantier 822902 , Active
transmise 1n capitalul social”.

2.4.19. Contabilizarea modificarilor vor fi efectuate in baza extrasului eliberat
de Agentia Servicii Publice, care confirma operarea de modificari in actele de
constituire ale intreprinderilor municipale fondate.

2.4.20. Operatiunile aferente administrarii economice se inregistreaza in

evidenta contabild dupd cum urmeaza:

- autoritatea publicd, cind transmite bunurile in administrare economica
.M., concomitent inregistreazi valoarea acestora in debitul subcontului de
nivelul II 415310 .lInvestitii 1n parti legate si nelegate” si creditul
subcontului de nivelul II 149900 ,,Alte venituri ale autoritatilor/institutiilor
bugetare”;

Totodata autoritatea publica in calitate de proprietar va inregistra bunurile
respective la evidenta extrabilantiera 822901 ,, Active transmise 1n gestiune

economica.
— entitatea care primeste bunurile in administrare economica

inregistreaza valoareca acestora in patrimoniul sdu conform Planului de
Conturi elaborat in baza Standardelor Nationale de Contabilitate (SNC) si
anume ,,Capital propriu si datorii” si ,,Imobilizari necorporale si corporale”
si_calculeaza uzura acestora. Conform prevederilor SNC ,,Prezentarca

situatiilor financiare” mijloacele fixe, primite in gestiune economica, se

reflecta in bilantul entitatii care le primeste.

2.4.21. In cazul in care autoritatea publici, din contul mijloacelor bugetare,
efectueaza lucrari de reparatie capitala/reconstructie a mijloacelor fixe transmise in
administrare _economicd, cu suma respectivi se mareste cota de participare a

autoritatilor publice respective in capitalul acestora, prin inregistrarea sumei in
debitul subcontului de nivelul Il 415310 . Investitii In parti legate si nelegate” si
creditul subcontului de nivelul I1 149900 .. Alte venituri ale autoritatilor/institutiilor

bugetare”.
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Diferenta de curs valutar
2.4.22. Operatiunile in valuta strdind se contabilizeazd initial in moneda
nationala prin aplicarea cursului oficial al leului moldovenesc la data inregistrarii
initiale, care se determina in functie de tipul operatiunii:
1) operatiunile bancare si de casa la data incasarii (eliberarii) numerarului;
2) exportul/importul de active, servicii, lucrdri, alte operatiuni de comert
international:
— data intocmirii declaratiei vamale, sau
— data intocmirii documentului primar care confirma trecerea dreptului de
proprietate asupra activelor sau prestarea serviciilor, lucrarilor;
3) primirea/acordarea de credite si imprumuturi la data primirii/acordarii
creditelor s1 imprumuturilor;
4) efectuarea investitiilor financiare la data procurarii investitiilor.
2.4.23. Achitarea creantelor si datoriilor in valutd straina se inregistreaza
prin aplicarea cursului oficial al leului moldovenesc la data achitarii.

Mijloace banesti

2.4.24. La compartimentul respectiv se refera mijloacele aflate in conturile
trezoreriale, la depozite, mijloacele din casd, mijloacele banesti in drum,
acreditivele, precum si alte valori si mijloace banesti cum sunt: timbre fiscale,
tichete si bilete de calatorie, bilete de tratament si odihna, tichete de masa.

2.4.25. Evidenta analitica a mijloacelor banesti pe conturi curente in sistemul
trezorerial Tn valutd strdind se tine dupa tipuri de valutd, recalculatd in valuta
nationala.

2.4.26. La efectuarea operatiunilor de casd se aplica prevederile Hotararii
Guvernului  nr. 764/1992 privind aprobarea Normelor pentru efectuarea
operatiunilor de casa n economia nationala a Republicii Moldova.

2.4.27. Nu mai rar decat o data in trimestru, se vor efectua revizii inopinate
ale casei in termenele stabilite de conducatorii institutiei.

Credite interne intre bugete

2.4.28. Este o grupa de conturi de activ care generalizeaza informatia privind
acordarea si rambursarea creditelor. In debitul acestor conturi se tine evidenta
creditelor acordate in conformitate cu legislatia in vigoare, iar in credit —
rambursarea lor. Soldul acestor conturi este debitor si reprezintd suma creantelor
privind creditele acordate la finele perioadei de administrare.

2.4.29. La sfarsitul anului, soldul creditelor acordate/rambursate se inchide
cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executarii de casa a bugetelor din



anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei bugetare din
anul curent”, dupa caz. Concomitent, soldul nerambursat al creditelor se
inregistreaza la conturile extrabilantiere.

Credite interne institutiilor nefinanciare si financiare

2.4.30 Este o grupda de conturi de activ care generalizeazd informatia cu
privire la creditele acordate institutiilor nefinanciare §i financiare si rambursarea
acestora.

2.4.31. La sfarsitul anului, soldul creditelor acordate/rambursate se inchide
cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executarii de casa a bugetelor din
anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei bugetare din
anul curent”, dupa caz. Concomitent, soldul nerambursat al creditelor se
inregistreaza la conturile extrabilantiere.

Tmprumuturi recreditate interne intre bugete

2.4.32. Grupa de conturi este destinatda generalizarii informatiei privind
existenta si circulatia Tmprumuturilor recreditate interne intre bugete si
rambursarea acestora.

2.4.33. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor acordate/rambursate se
nchide cu subcontul de nivelul 11 711000 , Rezultatul executarii de casda a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei
bugetare din anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul nerambursat al
imprumuturilor se Tnregistreaza la conturile extrabilantiere.

fmprumuturi recreditate institutiilor nefinanciare si financiare

2.4.34. Grupa de conturi este destinatd generalizarii informatiei privind
existenta si circulatia imprumuturilor recreditate acordate institutiilor nefinanciare
si financiare si rambursarea acestora.

2.4.35. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor acordate/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executarii de casda a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei
bugetare din anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul nerambursat al
imprumuturilor se Tnregistreaza la conturile extrabilantiere.

Creante externe
2.4.36. Grupe de conturi si subconturi destinate generalizarii informatiei
privind existenta si circulatia activelor financiare externe, inclusiv:
— valori mobiliare procurate pe piata externa;



— garantii externe;
— actiuni si alte forme de participare in capital peste hotare;
— alte creante externe ale bugetului.
2.4.37. Contabilitatea analiticd a creantelor externe se tine dupa tipuri de
valori mobiliare de stat in expresie valorica.

PASIV

2.5. Datorii

2.5.1. Conturile din clasa 5 ,,Datorii” sunt destinate generalizarii informatiei
privind situatia datoriilor si decontarilor cu creditorii.

2.5.2. In urma inventarierii, pot fi constatate datorii cu termen de prescriptie
expirat.

2.5.3. Datoria cu termen de achitare expirat reprezinta obligatia de plata, ce
nu mai poate fi contestatd, asumata de cdtre autoritatea/institutia bugetard in baza
actelor legislative, normative si juridice in vigoare, termenul de achitare a careia a
expirat si care a devenit restanta.

2.5.4. Expirarea termenelor de prescriptie este reglementatda de art. 391-408
din Codul Civil,

2.5.5. Datoriile cu termen de achitare expirat se determina prin calcularea
sumelor neachitate persoanelor fizice/juridice de catre autoritatile/institutiile
bugetare, pentru care nu au fost respectate termenele de platd a obligatiilor
prevazute in actele legislative, normative si juridice in vigoare.

2.5.6. Nu se considera datorii cu termen de achitare expirat (conform
ordinului MF 121/2016):

a) platile ce urmeaza a fi efectuate in baza facturilor inaintate spre plata pana
la termenul de achitare stabilit;

b) salariul calculat, contributiile de asigurari sociale de stat obligatorii si
primele de asigurdri obligatorii de asistentd medicald calculate pentru luna
precedentd si care urmeaza a fi achitate in luna curentd, precum si salariile
deponente;

c) datoriile neachitate la proiectele finantate din surse externe, in urma
retinerii debursarilor de catre donatorii externi;

d) datoriile formate in baza documentelor ridicate de catre organele
competente in vederea examinarii legalitatii relatiilor juridice in baza carora
urmeaza a fi efectuata plata.

2.5.7. Principalele documente ce servesc drept baza informativa de decontare
a datoriilor cu termenul de prescriptie expirat si intocmirea formulelor contabile
sunt urmatoarele:

— procese-verbale ale comisiei de inventariere;



— liste de inventariere a datoriilor;
— note informative si de contabilitate;
— ordinul conducatorului institutiei;
— hotararea instantei despre imposibilitatea achitarii datoriei.
2.5.8. Decontarea datoriilor cu termenul de prescriptie se inregistreaza ca o
diminuare a datoriilor si majorare a veniturilor.
2.5.9. In cazul decontirii datoriilor formate din avansurile primite, suma
avansului va fi transferatd in bugetul local, cu restituirea sumelor la conturile
bugetului respectiv.

Tmprumuturi interne intre bugete

2.5.10. Se generalizeazd informatia privind decontdrile aferente
Tmprumuturilor interne intre bugete primite.

2.5.11. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executarii de casa a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei
bugetare din anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul nerambursat al
imprumuturilor se inregistreaza la conturile extrabilantiere.

fmprumuturi interne de la institutiile nefinanciare si financiare

2.5.12. Grupa respectiva de conturi este destinatd pentru generalizarea
informatiei privind decontdrile aferente imprumuturilor interne de la institutiile
nefinanciare si financiare primite.

2.5.13. La sfarsitul anului, soldul Tmprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executarii de casa a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei
bugetare din anul curent”, dupa caz. Concomitent, soldul nerambursat al
imprumuturilor se Tnregistreaza la conturile extrabilantiere.

Tmprumuturi recreditate interne intre bugete

2.5.14. Grupa respectiva de conturi este destinatd pentru generalizarea
informatiei privind decontarile aferente Imprumuturilor primite recreditate interne
intre bugete.

2.5.15. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executarii de casa a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei
bugetare din anul curent”, dupa caz. Concomitent, soldul nerambursat al
imprumuturilor se inregistreaza la conturile extrabilantiere.



imprumuturi interne recreditate institutiilor nefinanciare si financiare

2.5.16. Grupa respectiva de conturi este destinatd pentru generalizarea
informatiei privind decontdrile aferente Tmprumuturilor interne recreditate
institutiilor nefinanciare §i financiare.

2.5.17. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executarii de casa a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei
bugetare din anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul nerambursat al
imprumuturilor se Tnregistreaza la conturile extrabilantiere.

II1. Reguli generale de evaluare (recunoastere)
si reevaluare a activelor nefinanciare

3.1. Bunurile se evalueaza si se inregistreaza:

3.1.1. Pentru mijloace fixe, active nemateriale, terenuri:

— in cazul procurdrii, valoarea de intrare constd din valoarea de cumparare,
inclusiv taxele vamale si taxele pentru import, cheltuielile de transport si
achizitionare, cheltuielile de montaj si instalare si alte cheltuieli aferente
pregatirii acestora pentru utilizare conform destinatiei;

— 1n cazul credrii de catre institutie, valoarea de intrare constd din costul
efectiv al consumurilor de materiale, cheltuieli pentru retribuirea muncii,
contributiile pentru asigurarile sociale, primele de asigurari medicale etc.;

— 1n cazul primirii cu titlu gratuit:

e din afara sistemului bugetar, valoarea de intrare, pentru bunurile uzate
integral sau pentru bunurile valoarea carora nu este indicatd in
documentele primare, se determina la valoarea justa de catre comisia de
inventariere;

e din cadrul sistemului bugetar, valoarea de intrare consta din valoarea de
bilant si uzura calculata;

— In cazul detinerii, dar nereflectdrii in evidenta contabild a costului
terenurilor, valoarea de recunoastere a acestora se determind in baza
extrasului din registrul bunurilor imobile sau prin metoda de calcul al
pretului normativ (in baza tarifelor indicate) in conformitate cu Legea nr.
1308/1997 privind pretul normativ si modul de vanzare-cumparare a
pamantului;



— 1n cazul detinerii, dar nereflectarii in evidenta contabild a valorii cladirilor si
constructiilor speciale, valoarea de recunoastere a acestora este valoarea
estimata a bunului imobil in baza extrasului din registrul bunurilor imobile.
3.1.2. Pentru stocuri de productie, valoarea de intrare constd din costul

efectiv al consumurilor de materiale, cheltuieli pentru retribuirea muncii,
contributiile pentru asigurarile sociale etc.

3.1.3. Pentru stocuri de materiale, valori, alte active curente, valoarea de
intrare consta din costul de procurare al acestora. Costurile de procurare a
stocurilor cuprind: pretul de cumparare, taxele vamale de import si alte impozite si
taxe nerecuperabile si costurile de transport, incarcare, descarcare si alte costuri
care pot fi atribuite direct achizitiei de produse finite, materiale si provizii.
Reducerile comerciale, rabaturile si alte elemente similare nu se includ la
determinarea costurilor de procurare.

In cazul primirii cu titlu gratuit a stocurilor de materiale, valoarea cirora nu
este indicatd in documentele primare, valoarea de intrare se determind la valoarea
justa.

3.1.4. Pentru resurse naturale, valoarea de intrare este costul de procurare
sau valoarea evaluata a resurselor.

3.2. Tn urma inventarierii:

3.2.1. Plusurile si lipsurile elementelor de activ si pasiv constatate la
inventariere se evalueazd in conformitate cu prevederile Regulamentului privind
inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012.

3.3. La data iesirii din institutie:

3.3.1. La data iesirii din institutie sau la darea in consum, bunurile se caseaza
la valoarea de intrare (de cost) sau la costul mediu ponderat Th cazul procurarii la
preturi diferite.

3.4. Reevaluarea se efectueaza cu scopul determindrii valorii juste a
acestora, tinindu-se cont de utilitatea bunului, starea acestuia si de pretul
pietei.

3.4.1. Reevaluarea se efectueaza si se inregistreaza in cazul:

1) comercializarii mijloacelor fixe si activelor neproductive;

2) transmiterii dreptului de folosintd a mijloacelor fixe si activelor
neproductive;

3) transmiterii in calitate de contributie in capitalul partilor legate si
nelegate;

4) altor situatii prevazute de cadrul normativ.

3.4.2. Reevaluarea cladirilor si constructiilor speciale se efectueaza o data la
5 ani, dar si in cazul iesirii acestora din sistemul bugetar. Cladirile si constructiile
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speciale sunt reevaluate la valoarea estimatad a bunului imobil in baza extrasului din
registrul bunurilor imobile.

3.4.3. Documentul primar pentru contabilizarea rezultatelor reevaludrii
cladirilor si constructiilor speciale este extrasul din registrul bunurilor imobile.

3.4.4. Reevaluarea altor active nefinanciare transmise in afara sistemului
bugetar se va efectua de catre comisia de inventariere, de citre o comisie creata de
autoritatea/institutia bugetara sau de catre un evaluator independent.

3.4.5. Tn acest caz, documentul primar pentru contabilizarea rezultatelor
reevaludrii va fi actul de reevaluare, semnat de catre membrii comisiei respective.

3.4.6. Rezultatul reevaluarii se reflecta in contabilitate in anul efectuarii
acesteia, prin intocmirea urmatoarelor operatiuni:

a) n cazul in care valoarea reevaluata este mai mica decat valoarea de bilant:
diferenta se reflectd in debitul contului de cheltuieli si creditul activului evaluat;

b) Tn cazul in care valoarea reevaluata este mai mare decat valoarea de
bilant: diferenta se reflecta in debitul contului de activ si creditul contului de venit.

3.4.7. In cazul reevaluirii mijloacelor fixe, se va examina durata de
functionare utild, iar in cazul modificarii acesteia, se va recalcula valoarea
uzurabila anuala.

IV. Inventarierea generala a elementelor contabile si inregistrarea
rezultatelor inventarierii in contabilitate

4.1.1. Toate conturile de bilant, inclusiv bunurile imobile - proprietate
publica locala, terenurile, creantele si datoriile, precum si bunurile care se afla la
pastrare in depozitele altor entitati, elementele contabile inregistrate la conturile
extrabilantiere, urmeaza a fi supuse inventarierii anuale 1n conformitate cu
Regulamentul privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr.
60/2012.

4.1.2. Conform cerintelor pct. 80 si pct. 81 ale Regulamentului privind
inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012, plusurile
constatate cu ocazia inventarierii se evalueaza pentru:

o activele nefinanciare — la valoarea justa la data constatarii determinata
de catre comisia de inventariere;

o terenurile — valoarea se va determina conform Legii nr. 1308/1997
privind pretul normativ si modul de vanzare-cumparare a pamantului
sau in baza extrasului din registrul bunurilor imobile;

o creantele, datoriile, mijloacele si documentele banesti — la valoarea
nominald, conform documentelor primare.

4.1.3. Lipsurile si pierderile din deteriorarea bunurilor se evalueaza pentru:
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o active nefinanciare pe termen lung (mijloace fixe si active
nemateriale, investitii capitale in active in curs de executie) — la
valoarea de bilant la momentul constatarii acestora;

o stocurile si alte active curente — la valoarea de bilant;

o bunurile deteriorate partial — la suma pierderilor efective stabilite de
comisia de inventariere;

o creantele, datoriile, mijloacele si documentele banesti — la valoarea
nominala.

Plusurile de activese wvor fnregistra 1in debitul (Dt) conturilor
corespunzatoare din clasa a 3-a ,,Active nefinanciare” si clasa a 4-a ,,Active
financiare” si creditul (Ct) 149900 ,,Alte venituri ale autoritdtilor/institutiilor
bugetare”.

4.1.4. Pierderile aferente lipsurilor de mijloace fixe si circulante se
inregistreazd  in  debitul contului 289900 ,,Alte cheltuieli ale
autoritatilor/institutiilor bugetare” si creditul conturilor corespunzatoare din clasa a
3-a ,,Active nefinanciare” si clasa a 4-a ,,Active financiare”, de exemplu Ct 314290
»Alte micsordri a valorii masinilor si utilajelor”, Ct 332290 ,,Alte micsordri a
valorii pieselor de schimb”, Ct 434000 ,,Casa” etc.

4.1.5. Recuperarea benevold a prejudiciului material se efectueaza in baza
acordului dintre entitate si persoana vinovatd (pct. 90 al ordinului ministrului
finantelor nr. 60/2012). Tn acest caz, se va emite Acordul de recuperare, iar
persoana vinovata va prezenta Angajamentul de plata.

4.1.6. Pe masura depistarii persoanei vinovate, acestea se vor inregistra prin
majorarea creantei aferente decontarilor cu personalul privind recuperarea daunei
materiale si lipsurilor gestionarului la valoarea prejudiciului cauzat si a venitului
din recuperarea daunei materiale si lipsurilor: Dt 419520 si Ct 149500.

4.1.7. In cazul in care au fost anuntate organele de ancheti, valoarea
obiectelor lipsd se va inregistra 1n Dt 822710 ,,Creante privind lipsurile si
delapidarile de mijloace banesti si valori materiale aflate in organele de anchetd”,
pana la stabilirea persoanelor vinovate.

4.1.7. In cazul depistirii ca rezultat al inventarierii a creantelor si datoriilor
cu termen de prescriptie expirat, se Intocmeste o notd informativa, cu indicarea
explicatiilor persoanelor responsabile.

4.1.8. Creantele compromise se deconteaza la cheltuieli in perioada de
administrare in care au fost recunoscute drept compromise, iar in cazul restabilirii,
se vor trece la venituri curente. Anularea creantei compromise a clientilor din afara
sistemului bugetar se va inregistra: Dt 289500 ,,Cheltuieli privind creantele
compromise” s1 Ct 419220 ,,Creante ale clientilor din afara sistemului bugetar”, cu



inregistrarea concomitentd in evidenta extrabilantiera in Dt subcontului de nivelul
I1 822420 ,,Creante compromise decontate”.

4.1.9. Evidenta analitica se tine in registrul de evidenta a conturilor curente
si a decontarilor, f. nr. 10, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015,
indicand numele, prenumele debitorului.

4.1.10. Datoriile cu termen de prescriptie expirat se inregistreaza la
veniturile curente. Anularea datoriei cu termen de prescriptie expirat a furnizorilor
din afara sistemului bugetar: Dt 519220 ,Datorii fatd de furnizori din afara
sistemului bugetar” si Ct 149900 ,,Alte venituri ale autoritatilor/institutiilor
bugetare”, cu inregistrarea concomitentd in evidenta extrabilantiera in Ct
subcontului de nivelul II 822490 ,,Alte datorii si restante extrabilantiere™.

V. Tntocmirea formulelor contabile de corectare a erorilor

5.1.1. Corectarea erorilor va avea loc in cazul aplicdrii incorecte a
prevederilor actelor normative in vigoare si a politicilor contabile, comiterii
greselilor de calcul sau de neinregistrare a unor tranzactii economice etc.

5.1.2. Corectarea inregistrarilor contabile eronate si depistate in perioada de
gestiune poate fi efectuatd prin stornare sau prin intocmirea inregistrarilor
contabile suplimentare.

5.1.3. Inregistrarea contabili de stornare se utilizeazi pentru perioada de
raportare curentd 1n cazul in care formula contabila a fost intocmita gresit sau suma
inregistratd in conturi este mai mare decat suma inscrisa in documentul primar.

5.1.4. Inregistrarea contabild suplimentard se utilizeazi pentru perioada de
raportare curentd in cazul in care operatiunile nu au fost contabilizate sau suma
inregistratd in conturi este mai mica decat cea inscrisa in documentul primar.

5.1.5. Erorile constatate dupd prezentarea rapoartelor financiare se
corecteaza in perioada in care acestea sunt constatate.

5.1.6. Corectarea inregistrarilor contabile intocmite eronat aferente anilor
precedenti si depistate in perioada de gestiune curentd se efectueaza prin
intermediul conturilor 713000 ,,Corectarea rezultatelor anilor precedenti ale
executdrii de casa a bugetelor” si 723000 ,,Corectarea rezultatelor anilor precedenti
ale institutiilor bugetare”.

5.1.7. Corectarea inregistrarilor contabile eronate se confirma prin certificat
contabil, care ulterior std la baza corectarii erorii si serveste drept document primar
pentru Tnregistrare in NC-17, care se intocmeste pentru operatiunile de corectare a
erorilor depistate.

VI. Inchiderea veniturilor si cheltuielilor



6.1.1. La finele anului, pand la intocmirea bilantului, conturile din clasa 1
,venituri” si clasa a 2-a ,,Cheltuieli” se vor inchide prin formule contabile cu
conturile din clasa a 7-a ,,Rezultate”, in care se reflecta rezultatele executarii de
casd a bugetelor si rezultatele activitatii institutiilor bugetare. Soldul contului
,»Rezultatul financiar al institutiei publice din anul curent” se va 1inscrie in pasivul
bilantului in rd. 10.2.1, col. 5 cu semnul ,,plus”, daca veniturile sunt mai mari decat
cheltuielile (excedent), sau cu semnul ,,minus”, daca veniturile sunt mai mici decét
cheltuielile (deficit).

6.1.2. Formulele contabile de inchidere a veniturilor si cheltuielilor:

Continutul operatiunilor Debitul contului Creditul contului
142 310
Inchiderea conturilor de venituri la 142 320
finele anului 149 200 721000
149 800
149 900 etc.
211 000
212 000
Inchiderea conturilor de cheltuieli la 221 000
finele anului 721000 222 000
231 000
289 000 etc.

6.1.3. La Intocmirea rapoartelor trimestriale, rezultatele se determina prin
calcul matematic, fara intocmirea formulelor contabile de inchidere a conturilor de
venituri i cheltuieli si se Inscriu in bilant in rd. 10.2.1, col. 5 ,,Rezultatul financiar
al autoritatii/institutiei bugetare din anul curent”.

6.1.4. Dupa aprobarea raportului financiar, cu data de 31 decembrie se vor
efectua inregistrarile contabile referitoare la inchiderea anuald a bilantului prin
intocmirea notelor de contabilitate suplimentare de trecere a soldurilor conturilor
de rezultate financiare ale anului curent (711, 714, 721) si de corectare a
rezultatelor anilor precedenti (713, 723) la conturile de rezultate ale anilor
precedenti (712, 715, 722).

6.1.5. Trecerea rezultatelor anului curent la rezultatele anilor precedenti se
vor inregistra in caz de excedent in Dt 721000 si Ct 722000, iar in caz de deficit
inregistrarea este inversa Dt 722000 s1 Ct 72100.

6.1.6. Analogic se va inchide contul 723000 ,,Corectarea rezultatelor anilor
precedenti ale institutiilor bugetare” Dt 723000 Ct 722000 (excedent) si Dt 722000
Ct 723000 (deficit).



6.1.7. Decontarea cheltuielilor si veniturilor anticipate aferente perioadei de
gestiune se va efectua lunar prin metoda liniard. De exemplu, abonarea la editiile
periodice (reviste, ziare etc.) este necesar a trece la cheltuielile curente pe masura
receptiei acestora prin formula contabild: Dt 222910 ,,Servicii editoriale”, Ct
419900 ,,Cheltuieli anticipate™ (la primirea facturii pentru acestea se va Inregistra
Dt 419900 Ct 419220).

V1. Principii generale de intocmire a rapoartelor financiare

7.1.1. Responsabilitatea pentru raportarea financiara ii revine conducdtorului
autoritatii/institutiei bugetare care asigura Intocmirea si prezentarea rapoartelor
financiare in conformitate cu cerintele Directiei generale finante, precum si a altor
rapoarte si dari de seama stabilite de catre alte autoritati publice.

7.1.2. Intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare
este una din atributiile de baza ale contabilului-gef din institutia bugetara.

7.1.3. Rapoartele financiare se semneaza pand la momentul prezentarii lor
utilizatorilor de catre conducatorul si contabilul-sef (seful serviciului contabil).

7.1.4. Termenele de prezentare a rapoartelor financiare si a informatiilor
obligatorii este stabilitd de Directia generala finante si publicatd pe pagina oficiala
a acesteia sau comunicata prin posta electronica.

7.1.5. Rapoartele financiare se prezinta in format electronic prin Sistemul
Informational de Gestionare a Finantelor Publice al RM, modulul CNFD, precum
si pe suport de hartie.

7.1.6. Componenta rapoartelor si informatiilor financiare ale entitatilor
bugetare si periodicitatea raportarii sunt expuse in tabelul nr. 5 .

7.1.7. Pentru a asigura corespunderea informatiilor din rapoarte si
informatiile financiare anuale cu caracteristicile calitative ale acestora, va fi
asiguratd inregistrarea integrala in contabilitate a operatiunilor economice efectuate
pe parcursul perioadei de gestiune, prin efectuarea urmatoarelor lucrari contabile
de pregatire:

— calcularea uzurii mijloacelor fixe si amortizarii activelor nemateriale
anuale;

— inventarierea generald a elementelor contabile si inregistrarea
rezultatelor inventarierii Tn contabilitate;

— decontarea cheltuielilor si veniturilor anticipate aferente perioadei de
gestiune;

— determinarea si reflectarea diferentelor de curs valutar;

— T1ntocmirea formulelor contabile de corectare a erorilor;

— finchiderea veniturilor si cheltuielilor perioadei de gestiune cu
conturile de rezultate;



— confruntarea rulajelor si soldurilor din cadrul conturilor sintetice si
analitice, compararea reciproca a totalurilor si soldurilor din notele de
contabilitate cu rulajele si soldurile din Cartea Mare;

— verificarea informatiilor conform liniilor de buget aprobate, rectificate
si executarea de casda a bugetului, prin intermediul sistemului
trezorerial din Fisa executarii contului curent (formularul FD-37) cu
NC nr. 1 si nr. 2, precum si operatiunile efectuate prin conturi din
afara acestuia, dupa caz;

— completarea formularelor rapoartelor financiare;

— intocmirea/descrierea informatiilor conform cerintelor in Raportul
narativ privind executarea bugetelor autoritatilor/institutiilor bugetare;

— aprobarea, semnarea si prezentarea rapoartelor financiare;

— TInregistrarea operatiunilor de inchidere a rezultatelor financiare anuale
(reformarea bilantului).

7.1.8. Nu se admite compensarea reciproca intre elementele de activ si pasiv,
astfel se vor deconta soldurile creditoare ale conturilor de activ si soldurile
debitoare ale conturilor de pasiv, care au fost aplicate in cursul perioadei de
gestiune pentru conturile de evidentd a datoriilor si creantelor. In acest caz, la data
raportarii trebuie intocmite formulele contabile de corectare.

7.1.9. Directia generala finante prezintd Ministerului Finantelor rapoartele
financiare consolidate.

La operatiunile supuse consolidarii (efectuate in cadrul UAT nivelul 11
Chisinau, referitor la veniturile si cheltuielile de la activele primite/transmise cu
titlu gratuit din cadrul sistemului bugetar (subconturile 149200, 289200),
transferuri primite/acordate intre bugetele locale in cadrul UAT Chisindu (193,
293), credite si imprumuturi intre bugetele locale in cadrul UAT Chisindu (443,
543)) se vor exclude toti indicatorii: plan aprobat, precizat, executat,
venituri/cheltuieli efective. De asemenea, este obligatoriu sa se respecte egalitatea
la venituri si cheltuieli si nu se admit creante si datorii.

V1I1. Anexe la politicile contabile
8.1.1. Anexele sunt parte componenta a politicilor contabile in care sunt
prezentate si dezvaluite urmdtoarele informatii asupra unor procese contabile:

— Lista functiilor persoanelor responsabile de 1Intocmirea si semnarea
documentelor primare (tabelul nr. 1);

— Normele de consum al carburantilor si lubrifiantilor (tabelul nr. 2);

— Normele de parcurs al anvelopelor pentru mijloacele de transport auto
(tabelul nr. 3);



— Subdiviziunile si locul de pastrare a patrimoniului si persoanele responsabile
(gestionarii) (tabelul nr. 4);

— Rapoartele si termenele de prezentare (tabelul nr. 5);

— Documentele si termenele de pastrare (tabelul nr. 6).
8.1.2. Pentru operatiunile specifice, neincluse in Notele contabile, se

stabilesc urmatoarele borderouri suplimentare:

— NC-17, Borderou cumulativ privind corectarea erorilor;

— NC-18, Borderou cumulativ privind inregistrarea rezultatelor executarii
bugetului anului de gestiune;

— NC-19, Borderou privind inregistrarea operatiunilor de inchidere (reformare)
a bilantului etc.

IX. Pastrarea si arhivarea documentelor

9.1.1. Documentele contabile sunt sistematizate si pastrate conform regulilor
si termenelor stabilite de cdtre Serviciul de Stat de Arhiva al Republicii Moldova
prin ordinul nr. 57/2016.

9.1.2. Documentele contabile se pastreaza pe suport de hartie sau in forma
electronica.

9.1.3. La pastrarea documentelor contabile, va fi asiguratd protejarea
modificarilor neautorizate.

9.1.4. Tn cazul distrugerii documentelor contabile sau pierderii, ele vor fi
restabilite, in termen de 3 luni de la data constatarii faptului respectiv.

9.1.5. La incetarea activitdtii, documentele contabile se vor transmite catre
arhiva de stat, iIn conformitate cu regulile prevazute de Organul de stat pentru
supravegherea si administrarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

9.1.6. Conform extrasului din Indicatorul documentelor-tip si al termenelor
lor de pastrare pentru organele administratiei publice, pentru institutiile,
organizatiile si intreprinderile Republicii Moldova, aprobat de catre Serviciul de
Stat de Arhiva al Republicii Moldova prin ordinul nr. 57/2016, in tabelul nr. 6 la
politici sunt indicate termenele de pastrare a documentelor contabile.

X. Dispozitii finale
Prezenta Politica de contabilitate este de uz intern, poartd un caracter general
obligatoriu si poate fi modificatd in cazul modificarii legislatiei Republicii
Moldova sau actelor normative ale organelor, Tmputernicite sd efectueze
reglementari in domeniul evidentei contabile, sau schimbarii esentiale a conditiilor
de activitate.



Tabelul nr. 1

Lista persoanelor responsabile pentru intocmirea si semnarea documentelor

primare
Documente Operatiuni | Executor/ Responsabil Termenul
contabilitate de prezentare | limita de
/intocmire prezentare a
documentelor
in contabilitate

Sectia decontari cu personalul

Ordine de angajare, Prelucrarea Primarul,Sefii | In ziua

contracte, ordinelor de institutii. inregistrarii
ntocmirea
Fiselor de
evidente a
salariului

Tabele de pontaj Prelucrarea Sefii de Pana la data de
tabelelor de institutii, 30 a lunii
pontaj responsabil de | o\ rente.
pentru evidenta,
calcularea
salariilor

Facturi fiscale de Intocmirea Contabilitatea Contabil-gef In ziua

vanzare facturei inregistrarii

Facturi fiscale de Primirea Directorii de Directorii de Pana la data de

cumparare facturilor iinstitutii, institutii, 30 a lunii

contabilitatea contabil- sef curente.

Dispozitii de incasare si | Prelucrarea | Contabilitatea Casier In ziua

de plata dispozitiilor inregistrarii
de incasare
si de plata,
nregistrarea
lor.

Foi de parcurs Intocmirea Contabilitatea Soferul La sfirsitul
foii de saptaminii
parcurs

Delegatii Intocmirea | Contabilitatea Contabil-sef | In ziua
delegatiei inregistrarii

Listele pentru eliberarea | Prelucrarea | Contabilitatea Contabil-sef Datade5a

salariului/burselor la listelor lunii urmatoare

casierie/trezorerie pentru
eliberarea
salariilor

Ordine de Prelucrarea | Contabilitatea Contabil-sef Zilnic

platd/trezoreriale/ documentelo

bancare r bancare

Certificate contabile Prelucrarea | Contabilitatea Contabil-sef La cerinta
certificatelor
, Intocmirea




lor.
Nota contabila Prelucrarea | Contabilitatea Contabil-sef La necesitate
si Intocmirea
notelor
Contracte de arenda Prelucrarea | Sectia de Specialistul in | La necesitate
si iIntocmirea | percepere a reglementarea
contractelor | impozitelor proprietatii
funciare
Contracte de vanzare a | Prelucrarea | Sectia de Specialistul in | La necesitate
patrimoniului si iIntocmirea | percepere a reglementarea
contractelor | impozitelor proprietatii
funciare
Contracte de achizitie a | Prelucrarea | Grupul de lucru in | Primarul La necesitate
marfurilor, serviciilor, st Intocmirea | achizitii
lucrarilor contractelor

Tabelul nr. 2
Norme interne de decontare a combustibilului pentru anul 2022
N | Marca Unit | Norma de | Norma de|Norma de | Total pe| Total pe
r. | automob de | decontare decontare in | decontare pe | timp de | timp de
ilului mas | litri la 100 | raza timp de | vara iarna
ura | km orasului iarna Benz/mot | Benz/mot
orina orina
Benz | Moto | Benz | Moto | Benz | Moto
ina rina ina rina ina rina
1 | Dacia- 1 8 8,4 9,2 8,4 9,2
Logan buc
2 | Sedan 1 8 10,5 11,5 10,5 11,5
buc
Tabelul nr. 3
Normele de parcurs al anvelopelor pentru mijloacele de transport auto
NF M(a:ircilrea Parcursul statistic
i Automobilul Vl,o Modelul anvelopei mediu al anvelopei,
d/o marimea) ..
. mii km
anvelopei
1 2 3 4 5




Dacia-Logan R-14

185/65/R15

45,0

Sedan R-13

155/80/R13

45,0

Tabelul nr. 4

Subdiviziunile si locul de pastrare a patrimoniului si persoanele responsabile (gestionarii)

Nr. Subdiviziunea adresa Nume, Prenume
gestionar
1 | Gradinita nr.1, Gritiesti s.Gritiesti str.1 Mai Rusu Ecaterina
2 | Gradinita nr.2, s. s.Hulboaca, str.V.Alexandri Tataru Sofia
Hulboaca

3 | Scoala de arte, s.Gritiesti s.Gratiesti, str.Stefan cel Tarna Maria
Mare-72

4 | Biblioteca s.Gritiesti s.Gratiesti,str. Slobozeanu-Zavtoni

Natalia

5 | Biblioteca s.Hulboaca s.Hulboaca, str.Stefan cel Popa Maria
Mare

6 | Liceul Teoretic Gratiesti s.Gritiesti, str.Stefan cel Doroftei Alexandra
Mare

7 | Gimnaziul nr.53 s.Hulboaca, str.Stefan cel Popa Gheorghe
s.Hulboaca Mare

8 | CMF Gritiesti s.Gritiesti, str.Prieteniei Duca Constantin

9 | Aparatul Primariei s.Gritiesti, str.Stefan cel Harabari Andriana
Gritiesti Mare-72

Rapoarte si termene de prezentare

Tabelul nr. 5

Rapoarte financiare

Descrierea generala

Periodicitatea

1. Bilantul contabil
(formularul
FD-041)

Bilantul contabil este un document contabil de
sinteza In care se prezinta pozitia
financiard a autoritatii/institutiei bugetare,
elementele de activ, pasiv, creante, datorii si
valoarea activelor acesteia la sfarsitul perioadei

Sem. |,
primele 9 luni,
anual

Nota: La
momentul




de raportare, precum si in alte situatii

lichidarii sau

prevazute de legislatie comasarii
2. Raportul privind Rap(?nljl Privifld Ver?itur.ile 51 cheltui'eli.le
venitu- prezinta situatia veniturilor si cheltuielilor Se_m. I, _
o . respectiv dupa sursa sau destinatia lor, primele 9 luni,
rile si cheltuielile L. . L.
’ indiferent de faptul, daca veniturile au fost anual
(formularul . - .
FD-042) incasate sau c_heltu}ehle au fost efectuate si
rezultatul perioadei de raportare
3. Raport privind fluxul | Raportul privind fluxul mijloacelor banesti Sem. I,
mijloacelor banesti contine informatia privind mijloacele banesti si | primele 9 luni,
(formularul circulatia acestora dupa genuri de activitate, si | anual
FD-043) anume: operationala,
investitionald, financiara
4. Raport privind execu- | Raportul financiar privind executarea bugetului | Sem. I,
tarea bugetului include informatia privind bugetul primele 9 luni,
(formularul aprobat/precizat, executarea veniturilor si anual
FD-044) cheltuielilor de casa si efective, activele
nefinanciare si financiare, datoriile bugetare si
soldurile mijloacelor banesti, total creante si
datorii, inclusiv creante cu termen expirat si
datorii cu termen de achitare expirat
5. Raportul narativ Raportul narativ reprezinta o descriere narativa, |Sem. I,
privind ce reflecta informatia privind executarea primele 9 luni,
executarea bugetelor bugetelor autoritatilor/institutiilor bugetare, anual

autoritatilor/institutiilor
bugetare cu anexe*

factorii ce au influentat la executarea bugetelor,
precum si dezvaluie detaliat informatia din
rapoartele financiare*

* Se intocmeste conform structurii urmatoare:

* Descrierea generala a executdrii bugetelor autoritatilor/institutiilor bugetare;

* Descrierea informatiei cu privire la executarea subventiilor acordate din buget nemijlocit
de catre beneficiarii acestora;
* Descrierea informatiei din bilantul contabil;

* Descrierea creantelor si datoriilor, formate in autoritatile/institutiile bugetare;
* Descrierea informatiei supuse consolidarii;

* Descrierea performantei pe programe/subprograme si pe contingente;

* Informatie aditionala

6. Informatie privind
circula

Informatia cuprinde indicatori cu privire la
valoarea de procurare si/sau corectata

Sem. I,
primele 9 luni,




tia mijloacelor fixe, (initiald), a mijloacelor fixe, activelor anual
activelor nemateriale nemateriale si a investitiilor capitale in curs de
(formularul FD-045) executie la Inceputul si finele perioadei de

gestiune, precum $i majorarea, micsorarea

valorii acestora, clasificata

dupa criteriul motivelor de majorare si/sau

micsorare
7. Informatie privind Informatia cuprinde uzura mijloacelor fixe si sem. I,
uzura mijloacelor fixe si | amortizarea activelor nemateriale calculata sau | primele 9 luni,
amortizarea activelor corectatd dupa reevaluarea mijloacelor fixe si anual
nemateriale (formularul |activelor nemateriale
FD-045a)
8. Informatie privind Informatia cuprinde indicatori cu privire la Sem. I,
circulatia stocului de valoarea stocurilor de materiale circulante primele 9 luni,
materiale circulante si | sirezervelor de stat la inceputul si finele anual
rezervelor de stat perioadei de gestiune, precum si majorarea,
(formularul micsorarea stocului de materiale circulante si a
FD-046) rezervelor de stat
8. Informatie privind Informatia privind executarea bugetului, include | Sem. I,
executarea bugetului informatia privind bugetul aprobat/ primele 9 luni,
(formularul precizat, executarea veniturilor si cheltuielilor | anual
FD-047) de casa si efective, activele nefinanciare

si financiare, datoriile bugetare si soldurile

mijloacelor banesti, total creante si datorii,

inclusiv creante cu termen expirat si datorii cu

termen de achitare expirat
9. Raport privind statele | Rapoartele privind statele si efectivele de Sem. I,
s personal servesc pentru dezvaluirea primele 9 luni,
efectivele de personal informatiei privind statele aprobate, numarul anual
(formularul FD-048); mediu si numarul real incadrat de personal
Raport privind statele si | pentru entitatile bugetare centrale (FD-048) si
efectivele de personal locale (FD-048-BL)
(formularul FD-048-
BL)
11. Raport de Rapoartele de performantd se intocmesc de Sem. |,
performanta fiecare institutie bugetara (Org2) cu privire la anual

(formularul FD-053)

obiectivele realizate. Ulterior autoritatea
bugetara de nivel superior (Orgl) intocmeste
raportul generalizat, pe care il publica pe pagina




web.

Tabelul nr. 6
Documentele si termenele de pastrare
. Perioada de
Nr. art. Tipul documentelor . Mentiuni
pastrare
Raportul anual al entitatilor din sectorul public. 10 ani/ Tn coordonare
permanent | cu Directia de
222 o
arhiva mun.
Chisinau
Rapoarte financiare: -
. In coordonare
a) anuale; 10 ani/ o
cu Directia de
224 permanent .
. . arhiva mun.
b) semestriale. 10 ani/ .
Chisinau
permanent
996 Corespondentd privind coordonarea si aprobarea 3 ani
rapoartelor specifice.
997 Corespondenta privind termenele de prezentare a 3 ani
rapoartelor financiare.
Documente primare care justifica efectuarea 6 ani
operatiunilor economice: documente primare cu
regim special (factura fiscald, act de achizitie a
228 marfurilor, act de achizitie a serviciilor de
locatiune si a cheltuielilor aferente, borderou de
achizitii etc.) si alte documente primare
(documente bancare, acte de predare-primire,
deconturi de avans etc.).
229 Procese-verbale de predare-primire a activelor. 6 ani
Conturi analitice (registre de decontari) ale:
a) muncitorilor, salariatilor, somerilor; 75 ani
230 b) persoanelor care primesc pensii §i indemnizatii 5 ani
de stat;
c) fisa personald a impozitului pe venit sub forma 5ani

de salariu.




231

Borderouri (state) de plata:
a) a salariului.

6 ani

232

Fise de inventar, registre de evidenta a
mijloacelor fixe, documente primare privind
operatiile economice cu mijloace fixe.

6 ani

234

Declaratii pentru incasarea banilor si bunurilor
materiale (inclusiv declaratiile anulate).

6 ani

236

Registre contabile (cartea mare, balanta de
verificare si alte registre centralizatoare).

6 ani

237

Registre, fisiere de casd, liste auxiliare de
verificare si de control.

6 ani

238

Registre de evidenta a salariilor depozitare,
registre de titluri executorii.

6 ani

239

Registre de evidentd a conturilor curente,
veniturilor si cheltuielilor, alocatiilor, bonurilor
de casa, procurilor, dispozitiilor de plata etc.

6 ani

240

Rapoarte, informatii, corespondentd privind
receptionarea, utilizarea metalelor pretioase,
diamantelor si articolelor confectionate din ele.

6 ani

241

Rapoarte, informatii, corespondentd privind
receptionarea, utilizarea metalelor pretioase,
diamantelor si articolelor confectionate din ele.

5 ani

243

Informatii cu privire la limitele fondului de salarii
si controlul asupra repartizarii lui, calcule privind
depasirea fondului de salarii, restantele de salarii,
retinerile din salarii, mijloacele de asigurare
sociald, plata concediilor si indemnizatiilor de
concedii etc.

6 ani

244

Liste de inventariere, procese-verbale de
inventariere, registre de verificare a rezultatelor
inventarierii si alte documente aferente procesului
de inventariere.

Conform
necesitatii

245

Documente (copii ale rapoartelor, extrase din
procese-verbale, avize etc.) privind plata
indemnizatiilor, pensiilor, certificatelor de
incapacitate de munca din asigurdrile sociale de
stat.

Conform
necesitatii




Note informative prezentate in contabilitate Conform
247  privind plata pentru concediile de studii, obtinerea necesitatii
inlesnirilor fiscale etc.
Documente (note informative, procese-verbale de Conform
248 constatare, angajamente, corespondentad) privind necesitatii
creantele, datoriile, deficitele si delapidarile.
Documente (procese-verbale, borderouri, Péna la
249 rapoarte) de reevaluare a amortizarii mijloacelor reevaluarea
' fixe. urmdtoare
Pasapoarte de imobil, constructii si de utilaj: Dubs
. . . u
a) cladiri si constructii, considerate monumente Permanent P
. . : . demolare,
250 arhitectonice si istorice, luate sub protectia
. scoatere de la
statului; . B
N . evidenta
b) obisnuite. 6 ani
Documente (decizii de control, delegatii de Dupa 7 ani se
254 control, acte de control, procese-verbale, copii ale Permanent | transmit in
documentelor anexate etc.) arhiva
156 Procese-verbale de control de casa, de
corectitudine a perceperii impozitelor etc. 6 ani
257 Contracte, acorduri (economice, de achizitii, de 6 ani
operatiuni, de prestari servicii etc.).
258 Registre de evidentd a contractelor. 5 ani
759 Contracte cu privire la rdspunderea pentru S ani
bunurile materiale.
261 Rapoarte cu privire la retribuirea muncii. 75 ani

Contabifsef ¢
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